Smernica ¢. 01/2011

Obce Volica o postupoch pri verejnom obstaravani

Clanok I
Zikladné povinnosti verejného obstaravatel’a

1. Obec Volica, ako verejny obstaravatel’ (dalej len ,,obec*) v zmysle § 6 ods. 1 pism. b)
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon €. 25/2006 Z. z.*), je povinna:

a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakazky na poskytnutie sluzby, koncesie a stitazi navrhov postupovat’ podl'a zékona €.
25/2006 Z. z. a podl’a tejto smernice.

b) pri zadavani zakaziek uplatinovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip ne
diskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

2.V sulade s § 17a zékona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov obec oznamuje Ministerstvu financii SR zacatie
verejného obstardvania zadavania zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, ak
predpokladand hodnota prevysuje sumu 663 878 eur. a predkladd Ministerstvu financii
navrh zmluvy pred jej uzavretim. Tuato povinnost’ ma obec len v pripade, ak uzavrie s
dodavatel'om koncesnt1 zmluvu.

Clanok IT
Finané¢né limity

1. Zékazka je nadlimitna, podlimitnd, podprahova alebo s nizkou hodnotou v
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.

2. Zékazka je nadlimitna, ak predpokladana hodnota zakazky
a) sa rovna, alebo je vyssia ako 193 000 eur., ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,
b) sa rovna, alebo je vyssia ako 193 000 eur., ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby,
c) sa rovna, alebo je vyssia ako 4 845 000 eur., ak ide o zdkazku na uskutocnenie
stavebnych prac.

3. Zékazka je podlimitna, ak predpokladana hodnota zakazky
a) je niz8ia ako 193 000 eur a stc¢asne rovnaka, alebo vyssia ako 40 000 eur., ak
ide o zakazku na dodanie tovaru,
b) je nizSia ako 193 000 eur a sucasne rovnaka, alebo vyssia ako 40 000 eur., ak
ide o zékazku na poskytnutie sluzby,
¢) je nizSia ako 4 845 000 eur a sti€asne rovnaka, alebo vyssia ako 200 000 eur., ak
ide o zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

4. Zékazka je podprahova, ak predpokladana hodnota zadkazky
a) je nizsia ako 40 000 eur. a sucasne rovnaka, alebo vyssia ako 10 000 eur., ak ide
o zakazku na dodanie tovaru,



b) je nizsia ako 40 000 eur. a sicasne rovnaka, alebo vyssia ako 10 000 eur., ak ide
o zékazku na poskytnutie sluzby,

¢) je nizsia ako 200 000 eur. a sucasne rovnaka, alebo vyssia ako 20 000 eur., ak
ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Zakazka je s nizkou hodnotou, ak predpokladana hodnota zakazky:
a) je nizsia ako 10 000 eur., ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,
b) je nizSia ako 10 000 eur., ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,
¢) je nizsia ako 20 000 eur., ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych préac,
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

. Predpokladané hodnota zadkazky sa urcuje ako cena bez DPH.

. Predpokladana hodnota zékazky musi vychddzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case, ked’ sa oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenie pouzité ako vyzva na stitaz posiela na
uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyZzaduje, predpokladana hodnota
zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny
predmet zakazky v Case zaatia postupu zaddvania zakazky.

. Predpokladana hodnota zdkazky zahfiia aj

a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

b) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,

¢) ceny a odmeny, ktoré¢ sa poskytni uchadza¢om alebo ucastnikom sut'aze
navrhov,

d) predpokladant hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ a
obstaravatel’ poskytne v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie stavebnych
prac.

. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona a tejto
smernice.

¢l 111
Organizacné zabezpecenie procesu verejného obstaravania

. Obec je zodpovedna za dodrzanie finan¢nych limitov podla ¢lanku II. tejto smernice bez
ohl'adu na zdroj financovania zékazky a je povinna zabezpecit', aby nedoslo k poruseniu
zakona.

. Organizacné zabezpecenie procesu verejného obstaravania pri zdkazkach nadlimitnych, pod
limitnych a podprahovych zabezpeci komisia ur¢end obecnym zastupitel'stvom v spolupraci
s obecnym uradom prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

. Organizacné zabezpecenie procesu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou zabezpeci komisia uréend obecnym zastupitel'stvom v spolupraci s obecnym
uradom, kedy nie je potrebné uskutocnovat’ proces verejného obstaravania prostrednictvom
odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie, avsak je potrebné postupovat’ v zmysle
¢lanku IV.



¢l v
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
1. Obec postupuje pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v stilade s bodom

A/ tohto ¢lanku:
a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 10 000 eur. a sucasne rovnaka, alebo vyssia
ako 3 500 eur.;
b) pri zadavani zakazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac, ktorych predpokladand hodnota
je nizsia ako 20 000 eur. a sucasne rovnaka, alebo vyssia ako 5 000 eur.

2. Obec postupuje pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami v stlade s bodom B
tohto ¢lanku /:
a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 3 500 eur.;
b) pri zadavani zakazky na uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota
je nizsia ako 5 000 eur.

A/ Postup pri zaddvani zakazky s predpokladanou hodnotou podl’a ods. 1

1. Predpokladom pre zacatie procesu zadavania zakazky je prerokovanie a schvalenie
predmetu zakazky obecnym zastupitel’stvom obce Volica.

2. Pri zadavani zakazKky obec Volica postupuje podPa § 99 a § 100 zakona ¢. 25/2006 Z.
z. 3. Na vyhodnotenie predloZenych poniik obec Volica zriadi komisiu podla ¢lanku
V. tejto smernice.

4. Obec Volica uverejni verejnu vyzvu na predkladanie ponuk zakazKky verejne
pristupnym spésobom na internetovej stranke obce Rovinka a sti¢asne na uradnej
tabuli obecného uradu Volica minimalne 70 dni pred vyhodnotenim ponuk a su¢asne
tuto zasle najmenej 3 vybranym subjektom, u ktorych je predpoklad zaujmu o
pontkanu zakazku.

5. Zodpovedny zamestnanec obce Volica vypracuje o kazdej zakazke zapisnicu, ktora
musi obsahovat’ najmai identifikaciu verejného obstaravatel’a, predmet a hodnotu
zakazky, daitum uverejnenia vyzvy na predkladanie ponik, mena a priezviska ¢lenov
komisie, identifikaciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku, identifikaciu vylic¢enych
uchadzacov a odovodnenie ich vylucenia, vyhodnotenie ponuk, identifikaciu
uspesného uchadzaca a odovodnenie vyberu jeho ponuky.

B/ Postup pri zaddvani zakazky s predpokladanou hodnotou podl’a ods. 2

1. Pri zadavani zakazky v pripade, ak
a) ide o zadavanie zdakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladana hodnota je niZSia ako 3 500 eur a sucasne rovnaka, alebo vysSia ako
500 eur.;
b) ide o zadavanie zdakazky na uskutocnenie stavebnych prdc, ktorych predpokladana
hodnota je niZSia ako 5 000 eur. a sucasne rovnaka, alebo vysSia ako 1 500 eur.;
je opravneny rozhodovat’ o zaddavani takychto zakaziek priamo starosta obce.



Pri zaddvani zdkazky sa postupuje podl’a 0ds. 5.

2. Ak predpokladand hodnota predmetu zdakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie
sluzby je niZsia ako 1000 eur. a na uskutocnenie stavebnych prdc je niZsia ako 1 500 eur.,
obec Volica nemusi robit’ prieskum trhu. O zaddvani takychto zdkaziek rozhoduje
starosta obce.

3. Pri zadavani zakazky obec Volica postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaravanie
predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene pri dodrzani maximalnej
hospodarnosti.

4. Zmluva musi mat’ pisomnu formu:
a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ak predpokladana
hodnota je nizsia ako 3 500 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako 1000 eur.;
b) pri zadavani zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak predpokladana
hodnota zakazky je niZSia ako 5 000 eur. a rovnaka, alebo vysSia ako 1 500 eur..

5. Pri zaddvani zdkazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ak predpokladana
hodnota je nizsia ako 3 500 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako 1000 eur., obec Volica
zabezpeci prostrednictvom zodpovedného zamestnanca obecného uradu (zamestnanca )
prieskum trhu u minimélne troch uchadzacov o realizaciu zakazky niektorym z
nasledujucich spdsobov, resp. ich kombinaciou pri dodrzani zasady hospodarnosti:
a) telefonicky prieskum,

b) prieskum faxom, resp. prostrednictvom elektronickej komunikacie,

¢) prieskum na zaklade vyzvy na predkladanie ponuk,

d) osobny prieskum zdokumentovany zdznamom,

e) prieskum na zaklade cennikov, katalogov v papierovej, resp. elektronicke;j
podobe.

6. Pri zadavani zékazky na uskuto¢nenie stavebnych préc, ak predpokladana hodnota zédkazky
je nizsia ako 5 000 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako 1 500 eur., obec Volica zabezpeci
prostrednictvom zodpovedného zamestnanca obecného uradu prieskum trhu u minimalne
troch uchadzacov o realizaciu zakazky formou vyzvy na predlozenie ponuky.

7. Zodpovedny zamestnanec obecného uradu vyberie na zaklade vykonaného prieskumu trhu,
pri dodrzani maximalnej hospodarnosti, predloZzenti ponuku toho uchadzaca, ktora je
a) ekonomicky najvyhodnejsia, alebo
a sucasne vyhotovi z prieskumu trhu kratky zdznam, v ktorom budu uvedené
a) udaje uchadzacov, ktori sa zacastnili prieskumu trhu;
b) ponuky uchadzacov, ktori sa za¢astnili prieskumu trhu, na realizaciu
predmetu zakazky;
a predlozi navrh na schvalenie najvhodnejSicho uchadzaca starostovi obce Volica.

8. V pripade odstranovania nasledkov havarii a zivelnych pohrom, ktoré by mali za
nasledok Skody na majetku obce Volica, je mozné zadat’ priamo zakazky bez uskutoénenia
prieskumu trhu aj nad limit stanoveny v ods. 4 a 5 u ¢asovo najblizsie dostupného
dodavatela k miestu plnenia, pricom zodpovedny zamestnanec 0becného tradu vyhotovi
kratky zaznam s odovodnenim pricin, pre ktoré nebolo mozné vykonat’ prieskum trhu.



9. Vsetky doklady zo zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami Obecny tirad obce Volica
eviduje a uchovava po dobu minimalne pat’ rokov po uzavreti zmluvy na predmet zakazky.

¢l Vv
Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

1. Navrhy na schvalenie ¢lenov komisii na vyhodnotenie ponuk predklada obecnému
zastupitel'stvu starosta obce na kazd zakazku samostatne. Prednostne za ¢lenov
jednotlivych komisii navrhne tie osoby, ktoré sa podiel’ali na priprave sutaznych podkladov
a budu zodpovedat’ za vecné plnenie zmluvy.

2. Komisia na vyhodnotenie pontik musi mat’ minimalne 3 ¢lenov. Za ¢lenov komisie
mozu byt navrhnuti tak jednotlivi poslanci obecného zastupitel'stva obce Volica, ako aj
zamestnanci a zastupcovia inych organov a institicii.

3. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornii prax zodpovedajicu
predmetu zékazky a musia spiiat’ predpoklady uvedené v § 40 zékona ¢&. 25/2006 Z. z.
Komisia je sposobild vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je sucasne pritomnd vicsina jej
¢lenov, najmene;j vSak traja.

¢l VI
Podpisovanie zmluv

Starosta obce Volica, ako Statutarny organ verejného obstaravatel’a, podpisuje zmluvy so

subjektmi na zaklade vysledkov verejného obstaravania, pri dodrzani prisluSnych ustanoveni

tejto smernice.
¢l VI
Dokumentacia

Dokumentaciu vo vzt'ahu k verejnému obstaravaniu eviduje obecny urad obce Volica a

uchovava sa po dobu pat’ rokov od uplynutia viazanosti ponuk, pripadne od uzatvorenia

zmluvy alebo podpisania objednavky.
¢l VI
Kontrola postupu zadavania zakaziek

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a zakaziek s nizkymi hodnotami

vykonava hlavny kontrolor obce Volica.

¢l IX
Zaverecné ustanovenia

1. Vsetci zamestnanci obce Volica, ktori za obec Volica, ako obstaravatel’a, vykonavajt
ukony vo verejnom obstaravani zdkaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a
uskutocnenie stavebnych prac, su povinni sa oboznamit’ SO znenim tejto smernice.

2. Na postupy pri verenom obstaravani, ktoré nie st vyslovne upravené v tejto smernici, sa
primerane vzt'ahuje zakon ¢. 25/2006 Z. z.

3. Smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom jej odstihlasenia obecnym zastupitel’stvom
obce Volica.

Vo Volici, dha 10. 11. 2011

Dusan Petrik
starosta obce Volica



Obec Volica
Na zasadnutie

Obecného zastupitel'stva
vo Volici dna 10.11.2011

Navrh smernice ¢. 01/2011 obce Volica o postupoch pri verejnom obstaravani
Predklada:

Dusan Petrik starosta obce

Navrh na uznesenie: ¢.5
Obecné zastupitel’stvo
1. schvaluje

smernicu ¢ . 1/2011 obce Volica o postupoch pri verejnom obstaravani

Z: podla textu
T: do 15 dni po schvéleni



